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Uvodni identifikaéni udaje

nazev skoly

REDIZO

IC

adresa Skoly
odlou¢ené pracovisté
feditelka Skoly

kontakty Skola

telefon Trutnov
Teplice

e-mail Trutnov
Teplice

wWwWw

Fax

Zfizovatel:

kontakty DM

domov mladeze Trutnov
adresa
telefon

Stiredni Skola hotelnictvi, Femesel a gastronomie,
Trutnov, p. o.

000529681

06 668 224

Prazska 131, 541 01 Trutnov

Stfmenské podhradi 218, 549 57 Teplice nad Metuji
Ing. Petra Jansova

499 315 111

491581279, 491581280

sekretariat@horegas.cz

skola@horegas.cz

www.horegas.cz

491581281

Kralovéhradecky kraj, Pivovarské namésti 1245, 500 03
Hradec Kralové

Upické 160, Horni Predmésti, 541 01 Trutnov
724 896 159
736 619 536

domov mladeze Teplice nad Metuji

adresa
telefon

Stfmenské podhradi 218, 549 57 Teplice nad Metuji
720 841 733
491 581 279


mailto:sekretariat@horegas.cz
mailto:skola@horegas.cz

VNITRNi RAD DOMOVA MLADEZE

V souladu s § 165, odst. 1 pism. a) zdkona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydava
feditelka Skoly tento vnitini Ffad domova mladeze:

1 Uvod

Domov mladeze /DM/ patfi mezi Skolska vychovna a ubytovaci zafizeni podle § 117,
odst. 1 pism. b) zakona 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy38im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni /dale SZ/. V souladu s vyhlaskou &islo
108/2005 Sb., o skolskych vychovnych a ubytovacich zafizenich a Skolskych ucelovych
zafizenich, poskytuje Zakim ubytovani, vychovné vzdélavaci €innost navazujici na vychovné
vzdélavaci €innost Skoly a zajistuje témto zakim Skolni stravovani. Vychazi pfitom ze zakona
258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi. Vnitfni Fad domova mladeze /VRDM/ vytvaii rovnéz
podminky k realizaci obsahu Umluvy o pravech ditéte, zejména jeho prava na vzdélani,
odpocinek a volny &as a na respektovani jeho osobnosti.

Pro &innost domova mladeze /DM/ plati zasady stanovené § 2 SZ, zejména

e rovny pfistup bez jakékoliv diskriminace,
e zohlediovani vzdélavacich potfeb jedince,
e zasada vzajemné ucty, respektu a dustojnosti vSech ucastniku.

Dodrzovani vySe uvedenych zasad pfispéje k dosazeni obecnych cilu, zvlasté

e rozvoje osobnosti Clovéka, ktery bude vybaven poznavacimi a socialnimi

zpuUsobilostmi, mravnimi a duchovnimi hodnotami pro osobni a ob&ansky zivot a vykon
povolani, ziskavani informaci a u€eni se v pribéhu celého zZivota,

e pochopeni a uplatfiovani zasad demokracie a pravniho statu, zakladnich prav a svobod

s odpovédnosti a smyslem pro socialni soudrznost, chapani a uplatiovani principu
rovnosti Zzen a muzu,

e utvareni védomi narodni a statni pfislusnosti a respektu k identité kazdého, poznavani

kulturnich hodnot a tradic,

e ziskani a uplatiiovani znalosti o zZivotnim prostfedi a jeho ochrané.

Konkrétnimi cili pfi vychové ubytovanych zaku jsou nasledujici kompetence:

e pohotové rozhodovani pfi feSeni béznych zaleZitosti,
samostatné feseni praktickych dennich ukol(,
zvladnuti komunikace v béznych i spole€enskych situacich,
uméni jednat s lidmi,
hospodareni s Casem.

2 Prava a povinnosti ubytovanych zaku a zakonnych zastupcu
nezletilych ubytovanych zaku

2.1 Prava ubytovanych zaka a zakonnych zastupcu nezletilych ubytovanych
zaka
a) Ubytovany zak uplatiiuje sva prava vyplyvajici z Umluvy o pravech ditéte a $kolského
zakona, zejména pravo:
e na ochranu pfed rizikovym chovanim a na vyuzivani programu, které v této oblasti
poskytuji podporu,
¢ na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim a Spatnym zachazenim,
e na zachovani anonymity pfi projednavani osobnich problému,
e podilet se aktivhé na pozitivnim vytvareni programu DM a ucéastnit se ho. Pfi vhodné
prilezitosti sdélovat kultivovanou formou své nazory, obhajovat je a diskutovat o nich,
e obracet se s nazory, navrhy a pfipominkami na vychovatele a vedeni Skoly,



b)

zakladat v ramci DM samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni, pracovat
v nich ajejich prostfednictvim se obracet na Feditelku Skoly. Ta je povinna se
stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organt zabyvat.

na vzdélani, vychovu a Skolské sluzby

vyuzivat nabidku zajmovych Cinnosti a navstévovat i zajmové utvary organizované
jinymi institucemi (sportovni oddily apod.)

Zakonni zastupci maji pravo

seznamit se s VRDM a rezimem dne v DM,

na informace o ubytovaném zakovi /i zletilém/,

na osobni jednani s pracovniky DM, zastupkyni feditelky nebo feditelkou Skoly.

Vlastni prava konéi tam, kde za€inaji prava druhych.

2.2

a)

Povinnosti ubytovanych zakl a zakonnych zastupcu nezletilych
ubytovanych zaku

Ry

Ubytovani zaci jsou povinni

dodrzovat VRDM, provozni fady, piedpisy bezpeénosti a ochrany zdravi /BOZ/ zaka a
dalSi smérnice a pokyny, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny vSech pedagogickych i ostatnich pracovnikGi Skoly, vydané v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy a VRDM,

informovat DM o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich a medikaci nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly ovlivnit pobyt a &innost v DM,
oznamovat udaje potfebné k zakonem stanovené evidenci o Zakovi /§ 28, odst. 2 a 3
SZ/ a dalsi tdaje, které jsou podstatné pro pribéh vychovné vzdélavaci innosti nebo
bezpeénost Zaka, a zmény v téchto udajich,

ucastnit se vychovnych schizek skupiny

respektovat nepfipustnost jakychkoliv rasistickych projevd, projevl lidské
nesnasenlivosti a jednani snizujiciho lidskou distojnost, nepfipustnost propagace a
rozSifovani pornografie a dalSich nezakonnych €innosti,

ke vstupu do budovy pouzivat svij pfidéleny Cip a oznacit svuj pfichod (odchod) na
Cipovacim zafizeni.

pfi skongeni ubytovani fadné predat pokoj a veSkeré uzivané vybaveni a zapujceny
inventar v puvodnim stavu.

Zakonni zastupci nezletilych ubytovanych zaki jsou povinni

zajistit, aby zak fadné dojizdél do DM,

na vyzvani feditelky Skoly se osobné zuc€astnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vychovy Zaka,

informovat DM o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich a medikaci zaka
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly ovlivnit pobyt a ¢innost v DM,
oznamovat udaje potfebné k zakonem stanovené evidenci o zakovi /§ 28, odst. 2 a 3
SZ/ a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vychovné vzdélavaci ¢innosti nebo
bezpecCnost zaka, a zmény v téchto udajich,

pisemné oznamovat a zduvodnovat nepfitomnost zaka v DM vychovateli (pfipadny
odjezd v tydnu, odklad obvyklého pfijezdu — v nedéli po 21:00 &i v dalSich dnech)

Ubytovany zak je zodpovédny za své ¢iny a chovani se vSemi dlsledky.
Kromé Vnitiniho Fadu DM museji Zaci dodrZovat aktualni opatfeni pro provoz Skol a Skolnich
jidelen vzhledem ke Covid-19 a dalSich, dosud nepfedvidanych udalosti.



3 Prihlasovani do DM, ukon€ovani ubytovani v DM
3.1 Pobyt na zakladé prihlasky do DM

Domov mladeze je uréen k ubytovani zaka vSech oborl vzdélavani Stredni Skoly
hotelnictvi, femesel a gastronomie, Trutnov, p. o. i dalSich stfednich skol v okoli.

Z3ak je ubytovan na zakladé pfihlasky, kterou po pfijeti ke vzdélavani podava zletily Zak
nebo zakonny zastupce nezletilého zaka v sekretariaté skoly. Soucasti pfihlasky je informace
o zdravotni zpUsobilosti zaka. Termin pro podani pfihlasky souvisi s datem pfijeti ke
vzdélavani. Z pfijimacich kol pfed prazdninami je poslednim dnem 30. Eerven, z dalSich kol
ihned po pfijeti ke vzdélavani, nejpozdéji 31. srpna.

Dorucené pfihladky posoudi vychovatelé na zakladé téchto kritérii:

1. Vzdalenost trvalého bydlisté od domova mladeze

2. Dopravni obsluznost z trvalého bydlisté do domova mladeze

3. Vék zaka

4. Chovani zaka v pfedchozim Skolnim roce (pokud byl ubytovan)

Prekroci-li pocet Zadosti kapacitu DM, rozhodne o ubytovani na zakladé Kritérii pro pfijeti
feditelka Skoly. Zamitavé stanovisko sdéli v€as zadateli pisemné.

Pfi volné kapacité DM je mozné se prihlasit a ubytovat i béhem $kolniho roku. V odu-
vodnénych pfipadech Ize dojizdéjiciho zaka ubytovat vyjimeéné na kratSi dobu /pfi dopravnich
komplikacich b&hem zimy apod./.

Prihlaska k ubytovani ma charakter smlouvy a plati vzdy pro jeden skolni rok.

Na ubytovani neni pravni narok.

3.2 Ukongéeni ubytovani v DM béhem skolniho roku:

e oznami-li pisemné Zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka umysl ukoncit pobyt
v DM /da-li ,vypovéd/. Vypovédni doba bézi od prvého dne cyklu nasledujiciho po
pfijeti ,vypovédi“ a konci jeho poslednim dnem.

¢ neni-li placeno ubytovani nebo stravné nejvyse po dobu dvou mésicu, s vyjimkou vaz-
nych divodd, které mohou do¢asné zabranit placeni (napf. umrti rodict),

e prestal-li ubytovany byt Zakem $koly,

¢ bylo-li Zakovi povoleno pferuSeni vzdélavani,

e bylo-li Zakovi ukon&eno ubytovani v DM pro porusovani VRDM.

Nejpozdéji v den ukonceni pobytu v DM je zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého
Zaka povinen vyzvednout si v sekretariaté skoly Vystupni list Zaka, zajistit jeho vypInéni a za-
platit pfipadny zavazek viiéi DM i $kolni jideln& /SJ/ do pokladny $koly.

Pfipadny preplatek mu bude vracen.
Dnem skonéeni Skolniho vyucéovani ve skolnim roce kong¢i i pobyt zaku v DM.

3.3 Pobyt bez prihlasky do DM
V DM muze byt ubytovan i zak dojizdéjici a to:
- V. dobé své zavéretné nebo maturitni zkousky
- pokud je v DM volna kapacita.
V pIném rozsahu pro néj plati VRDM.
Dojizdéjici zaci mohou vyuzivat klubovnu nebo se zapojit do €innosti ubytovanych zaki
v dobé, kdy Cekaji na dopravni spoj. Svou pfitomnost a predpokladanou dobu pobytu ohlasi
vychovateli. PIné dodrzuji VRDM, pfezouvaji se ihned po pfichodu do budovy. Obuv odkladaji
do uréené policky.
Volnou kapacitu DM lze vyuzit i k ubytovani jinych subjektl /pfedsedl zkuSebnich komisi,
lektoru, odbornik( z praxe apod./. Tato problematika je feSena Provoznim Fadem Stfedni Skoly
hotelnictvi, femesel a gastronomie, Trutnov, p. o.



4 Provoz DM
4.1 Nastup do DM

Nastup je zakim umoznén vzdy jeden den pred zahajenim vyucovani nebo odborného
vycviku do 21:00. V pfipadé, Zze zak do této doby nepfijede, musi svou nepfitomnost v DM
vychovateli oznamit. U nezletilych zakl ma tuto ohlaSovaci povinnost jeho zakonny zastupce.
Pokud zaci pfijedou v den zahajeni vyu€ovani pozdéji nez v 7.30 hodin, berou sva zavazadla
s sebou do Skoly. Do DM nastupuji az po skon&eni odpoledniho vyu€ovani. Konec pobytu v
tydnu je pro DM Teplice nad Metuji dan zpravidla pate¢nim odchodem na snidani, pro DM
Trutnov nejpozdéji v 15:15 (DM Trutnov).

Nastupy a ukonceni tydenniho pobytu jsou evidovany v knize dochazky a dennim hlaseni.
Zménu provozni doby povoluje feditelka Skoly.
V DM jsou stfidavé ubytovavani zaci 1. a 2. cyklu (stfidaji se po 14 ti dnech) nebo jsou
ubytovani po cely Skolni rok.
K zajisténi optimalniho rezimu dne jsou v kazdém cyklu vytvofeny vychovné skupiny (podle
poctu ubytovanych zaku). Za kazdou odpovida skupinovy vychovatel. K jednotlivym &innostem
se mohou zaci se souhlasem vychovatell mezi skupinami pfesouvat.

r v 5

Vychovatelé stanovi zakovskou sluzbu. Jejim smyslem je rozvoj osobni odpovédnosti a
pracovnich navyku ubytovaného zaka. Sluzba zajistuje jednotlivé ukony spojené s Cinnosti a
kontrolou DM /zejména pfezouvani, ukladani obuvi do skfinék, stav pofadku v kuchyrikach
apod./. Konkrétni napl vymezi vychovatelé a zverejni na nasténce /vyvésce/. Za vzorny vykon
sluzby mlze byt Zzak ocenén, za nekvalitni bude pouzito kazenské opatieni.

Z hlediska provozu DM se rozliSuji vnitfni a vnéjsi prostory DM.

Vnitini prostory (plati pro DM Trutnov i Teplice nad Metuiji)

- pokoje, socialni zafizeni, zadvefi, chodby, schodisté, kuchyriky, sportovni kabinet, klubovna,
kancelafr vychovatelu;

- jidelna, zadvefi, chodby, schodisté a socialni zafizeni ve Skolni jidelné,

- sportovisté, zadvefi, chodby a socialni zafizeni pfi mimoskolni &innosti.

Vnéjsi prostory DM Teplice nad Metuji

- areal DM /bezprostiedni okoli véetné komunikaci a Skolniho parkovisté, prostranstvi u skolni
jidelny, asfaltové hfisté — tenisovy kurt, prostor ruskych kuzelek/

- areal $koly podle SR /prostor vymezeny budovou $koly, budovou DM a budovou SJ/.

Pro vymezené prostory plati v plném rozsahu VRDM.

Vnéjsi prostory DM v Trutnové jsou vymezeny prijezdovou asfaltovou cestou (ulice Slepa),
zdi podél chodniku u silnice (ulice Upicka), zdi hfisté a navazujicim draténym plotem.

4.2 Prichody a odchody zaku v prubéhu tydenniho ubytovani v DM

Ke vstupu do budovy i pfi odchodu z ni pouzivat Cipovaci zafizeni a svUj pfidéleny Cip. Kazdy
pfichod a odchod je zak povinen nahlasit vychovateli a pisemné jej zaevidovat.
Mimofadné pferuSeni pobytu zaka v DM Ize povolit pouze na zakladé pisemného sdéleni
Zletilého zaka nebo zakonného zastupce nezletilého zaka, které bude zaslano-formou sms
zpravy, Ci aplikace WhatsApp (DM Teplice nad Metuji) z uvedeného kontaktu zakonného
zastupce, v elektronické formé prostfednictvim informacniho systému Bakalafi (zprava
v Komens vedoucimu vychovateli). Odhladeni stravy dle Organiza¢nich pokynud pro Skolni rok
si zak zajiStuje sam.

Onemocni-li Zdk béhem tydenniho pobytu v DM, informuji o této skutenosti vychovatelé
zakonné zastupce a zak odjizdi na zakladé potvrzovaci SMS k domacimu léceni.



4.3 Pobyt a ¢innost v DM

se

Cinnost ubytovanych je stanovena tydennim programem (nedéle—patek). Tydenni program
sklada z programu jednotlivych dn(, pravidelna denni ¢innost je dana rezimem dne, ktery

tvofi prilohu &. 1 tohoto VRDM. Cinnost je zaznamenavana v Dennim zaznamu DM.

Rezim tydne

Ne prijezd zakl (upraven v rezimu dne pro pfislusny Skolni rok)
Po  pfijezd zakd rano do 7.30 hodin

Po-Ct moznost odpoledni vychazky do 19:00 hodin

St

moznost prodlouzenych vychazek maximalné do 21:30 hodin v zavislosti na véku Zaka

Ct celkovy /generalni/ uklid pokojti
Pa odjezd zaka z DM

Pokyny k €éinnostem béhem dne:

a)
b)

c)

d)

e)

vstavani: ranni dozor dohlizi na v€asné vstavani zaku,

osobni hygiena: Zaci maji povinnost ji dodrzovat rano a vecer, dale maji moznost sprchovat
se i kdykoliv béhem dne /po pfichodu z ODV, 8koly, sportovnich akci a podobné/,

uklid: pokoje se uklizeji denné pred odchodem do §koly a na ODV. Uklid zahrnuje vétrani,
stlani, uklizeni véci z povrchu stolu, zidli, 10zek, parapetd apod., utirani prachu a setfeni
Ivyséti/ podlahy. Z&ci si sami rozdé&luji sluzby k Gklidu pokoje. Zaci udrzuiji své 10zko, skin,
nocni stolek, botnik v dokonalém poradku. V uloznych prostorech je zakdzano uchovavat
pfedméty, které jsou v rozporu s cili vzdélavani, dobrymi mravy, bezpecénosti a ochranou
zdravi zaku, Skolskym zakonem /rasistické, pornografické a podobné ¢asopisy, alkohol, c-
igarety, navykové a nebezpecné latky, nebezpelné pfedméty apod./. Vychovatelé za
pritomnosti zaka namatkové kontroluji ulozené véci. Potraviny dovezené z domova a
podléhajici zkaze musi byt vtyZz den zkonzumovany, popf. bezodkladné ulozeny
v chladni¢ce. Jednou za tyden se provadi rozsahlejsi uklid pokoje. Vyména loZzniho pradla
bude v souladu s cyklovanim zak{, obvykle po 14 dnech. Zji§téné zavady na pokoji odstrani
v ném ubytovany zak. Na zacatku dalSiho cyklu je pokoj pfedan dalSim zakdam. VSichni
obyvatelé pokoje spolecné pecuji o to, aby jeho vzhled byl esteticky.

vydej stravy zakim — snidané, obédy, veclefe jsou ve Skolni jidelné vzdy s dohledem
povéreného pracovnika.

priprava na vyuéovani je individualni v dobé uréené v ReZimu dne. Vychovatel je v pfipadé
potfeby Zakim napomocen,

7 vz

f) Zaméstnani zaka (Povinné)

g)

Jedna se o mimoradné a casové omezené aktivity, kterych se povinné uéastni vSichni
zaci pfitomni v DM. Tyto aktivity jsou vyhlaSovany vyjimeéné, zpravidla v ramci
spole¢nych projektl, kulturné spole€enskych akci, besed, vzdélavacich akci dale také v
ramci narazového uklidu prostor DM a jeho okoli nebo u¢asti na kliCovych organizacnich
akcich domova. B&éhem tohoto €asu jsou Zaci pod pfimym vedenim vychovatele, ktery za
né zodpovida.

Zajmové aktivity (Dobrovolné)

Pfedstavuji Sirokou nabidkovou €innost DM, ktera je pro Zaky dobrovolna. Zahrnuje
oblasti sportu, tvofivych &innosti, praci na pocitadi, hry &i vzdélavaci aktivity apod.

« Ugast: Z4ci se zapojuji na zakladé vlastniho zajmu a uvazeni.

e Individualni éas: Zaci, ktefi si z nabidky nevyberou, travi ¢as individualné v

prostorach DM zplsobem, ktery neodporuje Vnitinimu fadu DM.

o Dohled: Vychovatel vykonava nad Zaky béhem téchto aktivit standardni dohled.
vychazky: zaci maji moznost vychazek /bé&zné dle rezimu tydne/. Vychazky povoluje
vychovatel na zakladé vysledk( ve vzdélani, chovani zaka, dodrzovani VRDM, aktivniho
pFistupu k ¢innostem a nabizenym aktivitam v DM. Vychazka zakovi ve véku do 17 let muze
byt prodlouzena do 20:00, zakovi do 18 let do 21:00 a zletilému do 21:30 z divodu dobrého
prospéchu, vzorného chovani nebo pfikladného plnéni povinnosti v DM. Odchod, pfichod
a misto pohybu zak vzdy eviduje. Pohyb na jiném, nez ohlaSeném misté je projevem krajni
nezodpovédnosti vuci sobé i DM. Z hlediska BOZ Zaka se povazuje za zavazné zavinéné
poruseni VRDM.



h)

i)

Vyuzivani motorovych vozidel v pribéhu pobytu na DM neni dovoleno bez pisemného
souhlasu rodi¢l nebo zakonného zastupce. Z hlediska BOZ zaka se povazuje za zavazné
poruseni VRDM.

Uvolnit Zdka z DM mimo obec na celé odpoledne, popf. pfes noc, je opravnén na zakladé
pfedem podané zadosti zakonného zastupce nezletilého zaka pouze vychovatel.

V dobé vychazky vychovatel nevykonava pfimy dohled nad zaky a odpovédnost za
né prechazi na zakonného zastupce.

pobyt v cizim pokoji je Zzakiim povolen pouze po domluvé s vychovatelem maximalné do
21:00. Divky mohou navstévovat pouze div€i pokoje a chlapci pouze chlapecké pokoje
noéni klid je v dobé od 22.00 do 6.00. B&éhem této doby je zajitén nepfretrzity dohled
povéfenym pracovnikem. Po veCerce je zhasnuté stropni svétlo. Nesmi se pouzivat
akustické spotifebie a pocitate. Prodlouzeni osobni ve€erky z divodu pfipravy na
vyu€ovani s pomoci vlastniho pocitace, pfip. sledovani aktualniho televizniho programu na
klubovné, povoluje na fadné odivodnénou zadost Zaka skupinovy vychovatel, vyjimecné i
pracovnik v noéni sluzbé, nejdéle do 23 hodin. Pobyt v jiném, nez vlastnim pokoji v uvedené
dobé se povazuji za zavazné zavinéné poruseni VRDM.

4.4 Dalsi zasady pobytu v DM

a)

b)

d)

navstévy: vstup do prostoru domova, kromé mist pro pfijimani navstév, je povolen pouze
zakim ubytovanym v domové, zaméstnancim domova, inspekénim organim a osobam,
které maji ke vstupu souhlas feditelky Skoly. Rodi€um a pratelim zakd se umoznuje konat
navstévy v dobé mimo pfipravu na vyu€ovani a nocni klid v prostorach vyhrazenych
k pfijimani navstév /vstupni prostor DM, klubovna/. O konkrétni navstévé a trvani jejiho
pobytu v DM musi byt informovan vychovatel. Navstéva je povinna se pfezout, nebo
pouzit navleky.

pfezouvani: vSichni zaci se pfezouvaji a v prostorach DM /pfi &innostech v ostatnich
budovach Skoly i tam/ se pohybuji v domaci obuvi. Chozeni v ponozkach neni prezuti!
Mistem k pfezouvani je prostor botnikd. Do nich se pfi pfichodu odklada venkovni obuyv, pfi
odchodu obuv doméaci. Skfifika se po ulozeni /vyméné/ obuvi zamyka. K suSeni mokrych
bot slouzi uréeny prostor. Ponechavani obuvi v pokoji je porusenim VRDM.

rozhlas, televize: sledovani rozhlasu a TV je dovoleno v dobé osobniho volna. BEhem
zaméstnani, pfipravy na vyu€ovani a v dobé od vecerky do budiCku je zakazano. Televizni
program sleduji zaci dle tydenniho planu maximalné do 21:30 hodin, rozhlas z vlastnich
pfijimacd do vecerky. Vyjimka je mozna se souhlasem vychovatele pouze pfi svétovych
nebo evropskych sportovnich soutézich, zavaznych spolecenskych udalostech apod.
elektrické spotiebiée: v DM mohou mit Zaci vlastni rozhlasovy pfijimac¢, radiobudik,
radiomagnetofon nebo jiny pfehravac, elektricky holici strojek, notebook, mobilni telefon
/nabijeCka je elektrospotiebic/. Vlastni spotiebi¢e se mohou pouzivat pouze v pfipadé, ze
proSly elektro-revizi. To dolozi Zak platnou revizni zpravou. Elektrospotfebice s tepelnym
uCinkem (napf. zehliCka na vlasy, fén, kulma a dalsi...) jsou z bezpe¢nostnich duvodu
uloZeny v kancelafi vychovatel(l. Zaci si je mohou u vychovatell vyzvednout a po pouziti je
bezodkladné vratit.

Pouzivani neohlasenych, nepovolenych a nerevidovanych elektrickych spotiebict je
z bezpeénostnich diivodu zakazano a povazuje se za zavazné zavinéné poruseni
VRDM.

e) pouzivani telefonu a notebooku: Zaci maji v mimofadnych pfipadech moznost volat rodi-

¢um /zakonnym zastupcum/ po domluvé s vychovateli telefonem z vychovatelny.

Uziti vlastniho mobilniho telefonu a notebooku je dovoleno, nelze ho ale pouzivat v dobé
zaméstnani, pfi spole€nych akcich a v dobé& nocniho klidu.

Nabijecky mobilnich telefonl a notebookl podléhaji revizi. Musi byt pouzivany bezpecnym
zpusobem /nepokladat pfi nabijeni na hoflavé plochy, dbat pravidel pro ochranu zdravi a
podobné/.

f) pitny rezim: kromé napoji podavanych ve Skolni jidelné je zajistén pitnou vodou a moznosti

pripravit si teply napoj v kuchynkach DM.

g) chovani zvirat: v DM je chovani zvifat zakazano.



5 Vychovna opatieni

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kadzenska opatfeni. VSechna se
zaznamenavaji do Osobniho listu Zaka a do elektronické evidence Bakalafi. Reditelka $koly
nebo vychovatel oznami udéleni vychovného opatfeni nebo jiného ocenéni a jeho divody
prokazatelnym zpusobem zakovi a zakonnému zastupci.

5.1 Pochvaly a jina ocenéni

Zakovi mGze byt udélena pochvala nebo jiné ocenéni

a) feditelkou Skoly na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné osoby
po projednani v pedagogické radé za mimofadny projev lidskosti, ob&anské nebo Skolni
iniciativy, zasluzny nebo state¢ny &in nebo za dlouhodobou Uspésnou praci v DM,

b) vychovatelem na zakladé vlastniho rozhodnuti, pfipadné z podnétu ostatnich vychovatelt
po projednani s feditelkou Skoly za napf. vyrazny projev iniciativy nebo za déletrvajici
uspésnou praci ¢i ucast v soutézi.

Jinym ocenénim se rozumi knizni nebo podobna odména, diplom nebo ¢estné uznani.

5.2 Kazenska opatreni

Za poruseni povinnosti stanovenych $kolskym zakonem, VRDM nebo dal$imi predpisy Ize

Zakovi ulozit kazenské opatieni bez pravnich dusledkd nebo s pravnimi disledky.

Kazeriska opatieni bez pravnich disledkd mohou mit podle zavaznosti poruseni VRDM

a dalSich norem nasledujici formu:

a) napomenuti vychovatele za méné éetna /zésada ,3x a dost/ poruseni VRDM
/pfezouvani, uklid, vykon sluzby, neupravenost zaka, vyruSovani pfi pfipravé na vyucovani,
naruSovani prabéhu vychovnych program(i apod./,

b) diitka vychovatele za pokraéujici poruseni VRDM podle pfedchoziho bodu nebo jedno
zavazné poruseni vnitfniho fadu a dalSich norem /opakované kazeriské problémy, pozdni
pFichody z vychazek; koufeni ve vymezeném aredlu Skoly a DM, poruSovani pravidel BOZ
Z2aka, neopravnéna manipulace s majetkem jinych zaka, skoly, DM, SJ, jeho poskozovani,
snaha o propagaci stran a hnuti apod./,

c) datka Feditelky Skoly za opakované zavazné poruseni VRDM podle bodu b) a za
zavazné zavinéné poruseni VRDM.

Je poslednim moznym opatfenim pfed pouzitim kazeriského opatfeni s pravnimi disledky.
Jeji vahu nelze podcenovat.

Kéazeriska opatfeni s pravnimi dusledky:

a) podminéné vylouceni zaka z DM: feditelka Skoly o ném muze rozhodnout na navrh
vychovatele v pfipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti danych Skolskym
zékonem, VRDM nebo dal$imi normami. V rozhodnuti o podmin&ném vyloudeni je
stanovena zku$ebni Ihdta nejdéle na dobu jednoho Skolniho roku (tj. do 31. 8.)

b) vylou€eni zaka z DM: mizZe o ném rozhodnout Feditelka Skoly na navrh vychovatele,
dopusti-li se zak zvlast zavazného zavinéného poruseni vysSe uvedenych norem nebo dojde
béhem zkusSebni Ihaty k dalSimu zavinénému poruseni povinnosti.

O kazeriském opatreni podle bodu a) nebo b) mlze feditelka $koly rozhodnout téz na zakladé

vlastnich poznatku €i zjisténi.

Za z&vazné zavinéné poruseni VRDM se povazuiji

e zvlasté hrubé a umysiné slovni a fyzické utoky zaka vac&i zaméstnancim nebo
Zakum DM,

e Ciny zaku vedouci k umysIinému poskozeni zdravi spoluzakd ¢i zaméstnancu
DM,




e odcizeni nebo poskozeni majetku Skoly, DM a SJ /i software/, zakd nebo
zaméstnancti DM &i jinych osob pFitomnych v prostorach gkoly, DM a SJ nebo
na Skolnich akcich,

e chovani zakud vedouci k Sikané,

e drZeni, distribuce nebo poZivani alkoholu, drog &i jinych navykovych nebo
nebezpeclnych latek v DM, arealu Skoly a DM nebo pfi akcich DM,

e vyroky a chovani zakl majici charakter poruseni prav na ochranu osobnosti a
deklarace lidskych prav,

e propagace stran a hnuti sméfujicich k potlacovani lidskych prav ¢i k rasové
nesnasenlivosti /napf. fasSismus, rasismus, komunismus, antisemitismus
apod./.

O podminéném vylouceni zaka z DM nebo vylouCeni zaka z DM rozhodne feditelka Skoly,
informuje o ném pedagogickou radu. Zak prestava byt ubytovanym v DM dnem nasledujicim
po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouéeni.

6 Podminky pro zajisténi BOZ zakl a ochrana pred negativnimi
jevy

Z&ci maji pravo na bezpeénost a ochranu zdravi /BOZ/ b&hem pobytu v DM, pfi vzdélavani
i ostatnich akcich pofadanych DM. DM vykonava nad Zaky nalezity dohled, jehoz smyslem je
zajisténi bezpec€nosti zakld i vychovné pusobeni. Dohled probiha ve vnitfnich a vnéjSich
prostorach DM, pfi akcich a vychovnych programech pofadanych DM a je vykonavan
pedagogickymi pracovniky podle rozpisu sluzeb. Na zakladé rozhodnuti feditelky Skoly ho
mohou vykonavat i jiné zletilé osoby, které jsou k HOREGAS v pracovné pravnim vztahu a
fadné poudeny. Zaci maji povinnost dbat o svou bezpeénost, chranit své zdravi a dodrzovat
zasady bezpec€nosti a pozarni ochrany. Pfipadny Uraz nebo jinou Ujmu na zdravi ihned ohlasi
vychovateli.

Kromé pravidelnych provérek bezpecnosti zajisti DM fadné a prokazatelné pouceni zaki
0 bezpecénosti a ochrané zdravi zak( alespon v nize uvedeném rozsahu.
Pouceni:
Seznameni s VRDM a provoznimi Fady v&ech vnitfnich prostorti DM,
Pouceni o bezpe¢ném chovani ve vnitfnich a vnéjsich prostorach DM,
Pouceni o pfichodu a odchodu z DM a o pohybu na vefejnych komunikacich,
Plati pfisny zakaz zasahovani do elektrického okruhu a zafizeni véeho druhu
v DM,
Postup pfi Urazu svém nebo spoluzaku,

o Pocinani pfi nebezpeci vzniku poZaru a pfi vzniku pozaru.

Zaky poudi o BOZ prokazatelng skupinovy vychovatel na zagatku $kolniho roku a znovu
na zadatku 2. pololeti, v prib&hu roku pro &innost, kterou Zzak bude vykonavat poprvé. Z&ci
budou opakované pouceni v pfipadé potfeby /napf. po vzniku Skolniho Urazu/ a pred
spoleénymi akcemi pofadanymi mimo areal DM. Zaci podpisem potvrdi, Ze byli s pravidly
seznameni a rozuméji jejich obsahu.

O O O O

o

7 Ochrana zdravi zaku
7.1 Povinnosti zaku

a) dodrzovat hygienické, bezpe€nostni a dopravni pfedpisy,

b) neprodlené oznamit zavazné skute¢nosti o svém zdravotnim stavu, které by mohly ohrozit
jeho osobu nebo osoby, s nimiz je zak v pfimém kontaktu /zdravotni omezeni, zavazna di
infek€ni onemocnéni, alergie apod./.

c) dodrzovat provozni fady kuchynék a navody k pouZiti elektrospotfebiCd zde umisténych,
své vlastni potraviny ukladat do vyhrazené lednice (nikoliv na okenni parapet, skfinék
apod.)
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7.2 Zakazy zakam

a) nosit zbrané /véetné nozll, paralyzér( a sprejl/ a jejich napodobenin do veskerych vnéjsich
i vnitfnich prostorti DM,

b) zasahovat do elektrického okruhu, manipulovat s elektrickymi vodici, otevienym ohném,
se zbranémi /v€etné paralyzéri a obrannych sprejl/ stfelivem, vybusninami a chemika-
liemi,

c) premistovat bez svoleni vychovatele nabytek a lepit plakaty mimo mista k tomu urena,

d) uzivat, vnaSet, pfechovavat, distribuovat navykové latky v&. jejich obald, tj. zejména
alkohol, tabakové vyrobky vé&. elektronickych cigaret, nikotinovych sacku, vSech forem
zahfivaného tabaku a vodnich dymek, omamné a psychotropni latky a jiné latky s
psychoaktivnimi ucinky, a pfichazet pod jejich vlivem do DM, Skoly a Skolni jidelny. Pfi
divodném podezreni ze zneuzivani navykovych latek (alkohol, drogy) ¢ini DM opatfeni k
ochrang zdravi Zaka podle pokynd MSMT (informuje zakonného zastupce, $kolu,
zdravotnické zafizeni apod.), je-li zdravotni stav zaka vlivem navykovych latek zménény,
zada vychovatel neprodlené zakonného zastupce o odvoz Zaka do mista trvalého bydlisté
(zletily zak odjizdi sam). Koufeni v lese a na lesnich cestach je zakazano jinymi obecné
platnymi pravnimi pfedpisy a je trestné.

e) hrat hazardni hry,

f) pfipravovat a konzumovat tepelné zpracované pokrmy mimo vyhrazené prostory
(kuchyrika DM nebo jidelna Skoly). Déle je zakazano odnaset kuchyriské nadobi a nacini
z kuchynék nebo z jidelny.

g) vyklanét se a pokfikovat z oken, vyhazovat odpadky z oken,

h) pofizovat obrazové a zvukové zéaznamy s cilem jejich zneuziti,

i) nechavat v nepfitomnosti zapnuté elektropfistroje,

j) zakryvat pfenosna zafizeni jako napf. mobily, tablety, notebooky, sluchatka, hodinky pfi
jejich nabijeni, neodkladat je na hoflavé podlozky (napf. matrace, polstare),

k) dopoustét se jednani intimni povahy nebo fyzickych projevl naklonnosti, které jsou v
rozporu s pravidly slusného chovani a mohou byt vnimany jako obtézZujici, nevhodné nebo
narusujici vychovné-vzdélavaci proces.

Poruseni téchto zakaz(i bude posuzovano jako zavazné zavinéné poruseni VRDM. Skody

vzniklé porusenim uvedenych povinnosti uhradi Zak nebo zakonny nastupce.

Zak nese za bezpeénost a ochranu svého zdravi spoluodpovédnost.

8 Ochrana zaku pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

Vychodiskem k ochrané Zaku je naprosté respektovani Zasad vzdélavani /bod 1 VRDM/. Zci
maji pravo na anonymni feSeni svych problémi a pomoc vSech pracovniku Skoly. Kazdy ma
povinnost ihned upozornit na nezadouci jevy a projevy a pomoci tim zabranit vzniku
negativniho socialniho prostiedi /Sikany/ ve skupiné nebo ve tfidé. K posileni ochrany zaku je
pfipadech pomoc odbornych pracovist. V této oblasti je nezbytné nutna spoluprace s rodici.
Jejich naméty a podnéty se fesSi podle Smérnice k vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,
v platném znéni.

Z&ci maji povinnost:

a) byt slusni, nepouzivat hrubych a urazlivych vyraza,

b) nedopoustét se fyzického ani psychického nasili,

¢) neomezovat svobodu ostatnich, respektovat jejich osobni prostor a chovat se ohledupIné,

d) nezneuzivat informaci o ostatnich k jejich zesmé&Snovani, ponizovani nebo pomlouvani.

e) chranit sami sebe pfed uvedenymi jevy tim, Ze je oznami, at’ uz se budou tykat jich samych
nebo jejich spoluzak,

f) vystupovat tak, aby jejich chovani vuci druhym nebylo diskriminaéni, nepratelské €i nasilné
a aby nesméfovalo k socialnim patologiim /napf. gamblerstvi, alkoholismu, drogam,
zaskolactvi apod./,

g) zdravit zaméstnance $koly a oslovovat je pani, pane. U vedoucich a vychovnych pracovniku
pFipojuji jejich funkci, u ostatnich pfijmeni.
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Projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili budou posuzovany jako zavazné zavinéné
poruseni VRDM. Zak nese za své chovani plnou odpovédnost.

9 Podminky zachazeni s majetkem
9.1 Osobni majetek

Zak ma pravo na ochranu svého majetku. V&tsi penézni obnos /= nad 500 K&/ a cenné
véci pfeda vychovateli k uschové. TotéZ plati pro notebook a mobil v dobé&, kdy neni pouzivan.
V pfipadé ztraty nebo poskozeni uvedenych véci nese odpovédnost zak, protoze neulozil
predméty na misté k tomu uréeném.

Z4ci maji povinnost:

a) nosit do DM jen véci potfebné k vyu€ovani a ubytovani a vychovné Cinnosti.

b) rizikové pfedméty (napf. kucharské, CiSnické, lesnické nozZe a jiné pfedméty) pouzivané ve
vyuce ukladat v kancelafi vychovatel(.

c) fadné chranit svij majetek. Neodkladat ho bez dozoru a nezapominat na snadno
dostupnych mistech, pfi pfechazeni do jinych budov kontrolovat, zda je véc na uréeném
misté, pamatovat si, komu byla pUj¢ena

d) zapuj¢ené véci vzdy zakovi nebo jinému majiteli fadné a vcéas vratit

e) pfi odchodu pokoj fadné uzamknout a kli¢ ulozit v kancelafi vychovatel(

Pfripadnou ztratu nebo nalez ihned hlasit vychovateli.

Poskozeni majetku se vzdy povazuje za poruseni VRDM a je predmétem kazeriského

opatfeni.

9.2 Majetek DM

Majetek DM vytvafi zakladni materialni podminky pro vzdélavani a ubytovani. K zachovani
jeho funk&nosti jsou zaci povinni:
a) dbat o ochranu majetku DM,
b) neposSkozovat ho a zabranit jeho poskozovani,
c) pomucky vracet v plném rozsahu a ve funkénim stavu,
d) Setfit zafizeni DM, neplytvat elektrickou energii, vodou, teplem a potravinami.
e) neprodlené hlasit vSechny zavady vzniklé na vnitinim zafizeni a inventafi DM.

V pfipadé, ze Zaci nesplni povinnost podle bodu 9.2 b), budou Skodu hradit spole¢né.

Z&kam je zakazano:

a) sedat na okenni parapety, lavice, stoly, radiatory, akumulaéni kamna, houpat se na Zidlich,

b) pfemistovat svévolné majetek DM /pfi vyuzivani $kolni budovy a SJ i jejich/,

¢) manipulovat hlavicemi radiatorq,

d) ménit nastaveni termostatt a odkladat véci na akumulaéni kamna a topna télesa,

e) psat a $krabat po majetku DM /pfi vyuZivani $kolni budovy a SJ i jejich/,

f) poSkozovat nebo odstrafiovat informaéni a bezpecnostni znaceni, odlepovat v nich
pismena a pozménovat texty.

g) znecistovat prostory a okoli DM a vyhazovat pfedméty z okna.

PFi kazdém svévolném poSkozeni nebo zni¢eni majetku /DM, Skoly, 8J, zaka, ugitelt a
jinych osob/ zakem je vyZzadovana uhrada pfimo na ném /je-li zletily/ nebo zdkonném zastupci
nezletilého zaka, ktery poSkozeni zpUsobil /upraveno v ob&anském zakoniku, v platném
znéni/. Na odstranéni zpUsobené Skody ma Zak /jeho zakonny zastupce/ pét kalendarnich
dnt. Nedojde-li v této Ihiité k napravé, zajisti ji na naklady vinika /zakonného zastupce/ Skola.
Pfi zavaznéjSi Skodé nebo nemoznosti fesit nahradu Skody se zletilym zakem ¢i zakonnymi
zastupci nezletilych zaku je vznik $kody hlagen Policii CR.

PFi dodrzovani VRDM nemiize k poskozeni ani zniéeni majetku dochazet.

V pfipadé, Ze dojde k odcizeni majetku DM, $koly, SJ, majetku Zaka, ucitele nebo jiné osoby
v DM v souvislosti se sluzbami poskytovanymi DM, ohlasi DM /Skola/ celou zalezitost Policii
CR.
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10 Spole€¢na a zavérec¢na ustanoveni

VRDM je zakladnim predpisem pro feSeni situaci vzniklych pfi vychové a vzdélavani
ubytovanych Zakd. Vztahy neupravené VRDM se Fidi obecné platnymi pravnimi predpisy.
PFestupky proti VRDM budou fe$eny individualné a disledné&. Zaméstnanci HOREGAS mohou
byt za neplnéni povinnosti plynoucich pro né z VRDM postizeni podle zakoniku prace, rodice
podle obecné platnych pravnich predpisu.

Oznameni, podnéty a stiznosti zletilych zaku, zakonnych zastupcu nezletilych zakd nebo
zameéstnancu se feSi podle Smérnice k vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétl, v platném
znéni.

VRDM vydava feditelka $koly, schvaluje $kolska rada. Vyhlauje se na dobu neuréitou,
minimalné na jedno pololeti Skolniho roku. Zmény mohou navrhovat pedagogiCti i
nepedagogqicti pracovnici a feditelka Skoly. Pfinosné a opravnéné naméty budou zapracovany
do VRDM pro pfisti obdobi.

VRDM budou mit k dispozici vSichni zaci DM nebo jejich zakonni zastupci, pedagogitti
pracovnici a vedouci zaméstnanci HOREGAS. Bude zvefejnén na webovych strankach skoly.
VRDM bude kazdy $kolni rok upfesfiovan Rezimem dne a Organiza&nimi pokyny Stfedni $koly
hotelnictvi, femesel a gastronomie, Trutnov, p.o. V nich budou podrobnosti k provozu Skoly,
ke stravovani, ubytovani a praktickému vyu€ovani /odbornému vycviku, praktickému cvieni a
odborné praxi/. Pokyny budou vydavany zacatkem Skolniho roku jako samostatny dokument
véem zakim, pedagogickym pracovnikim a vedoucim zaméstnancim, zvefejnény na
webovych strankach Skoly a na ufedni desce.

Ve $kolnim roce 2023/24 obdrzi VRDM vsichni zaci DM a budou se jim Fidit po celou dobu
ubytovani nebo do zruseni VRDM. V dal$ich letech budou VRDM dostavat jen novi zaci DM,
rezim dne a organizacni pokyny vsichni.

VRDM ze dne 03. zaFi 2023 nabyva G&innosti dnem 1. biezna 2026.

Ing. Petra Jansova
feditelka Skoly

13



Rezim dne DM Trutnov

¢as:

5:00 - 7:00
5:00-7:30
6:00 —7:30
5:30 - 7:45
8:00 — 16:00
13:00 — 19:30
17:00 - 17:30
18:00 — 21:00
21:00

20:00 — 22:00
22:00

22:00 - 06:00

éinnost:

budicek

osobni hygiena, uklid pokoje

snidané

odchod na ODV a do Skoly

vyuka dle rozvrhu

zaméstnani, osobni volno, moznost vychazky do 19:00 (ve stfedu
prodlouzena dle véku)

vecCefe (vydej vecCefi nejpozdéji v 17:15 hod) — Zaci také dostanou
formou bali¢ku 2 vecefi

pfiprava na vyu€ovani — studijni klid

uzamceni budovy DM

individualni zdjmova ¢&innost na DM, osobni hygiena, pfiprava na
vecCerku

vecCerka

nocni klid

Rezim dne DM Teplice nad Metuji

pro zaky teoretického vyucovani:

¢innost:

budicek

osobni hygiena, uklid pokoju

Predani kli¢e od pokoje v kancelafi vychovatelu,

odchod na snidani

vyucovani

zaméstnani, nabidka odpolednich cinnosti a aktivit, osobni volno,
moznost vychazky do 19:00 (ve stfedu prodlouzené dle véku)
vecefe

2. velefe

pfiprava na vyu€ovani — studijni klid

uzamceni budovy

osobni volno

pfiprava na velerku, osobni hygiena

vecCerka

nocni klid

pro zaky konajici ranni ODV:

cas:
6:45
6:50 - 7:25
7:15-7:30
8:05-15:35
13:00 — 19:30
17:00 —17:30
19:30
20:00 - 21:00
21:00
21:00 —21:30
21:30 -22:00
22:00
22:00 - 6:00
6:15
6:20 — 6:40
6.40 — 6:45
7:00 —13:30
13:30 a dale

budicek

osobni hygiena, uklid pokoju

predani pokojt a odchod na ranni ODV
obv

shodné s rezimem zaku teorie

Poznamky k rezimu dne:
— v dobé vychazek a pfi opusténi DM béhem osobniho volna jsou za zaky odpovédni

rodice

— Cinnosti pfi nastupu ve dnech volna /pfed dnem vyucovani/ se pfiméfené fidi béZznym

rezimem dne
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