Tahák pro instruktory

Veškeré formuláře, které budete potřebovat najdete na webu školy https://www.horegas.cz/cs/prakticke-vzdelavani/gastronomicke-obory
Sjedete až úplně dolů, tam je na konci kapitola pro instruktory a zde najdete všechny potřebné formuláře a tematické plány.

Vyplnit pracovní dobu žáků a zaslat do školy.

Při příchodu žáků na pracoviště:

Poučit žáky o BOZ žáci a používání nebezpečných látek, nechat podepsat formuláře a kopii nebo sken zaslat do školy ZŘPV.


· Denně       -   zapsat docházku žáků do karty a alespoň 1x za týden probírané                                                              
                            téma.

· Jednou za 14 dní    -   po ukončení cyklu je nutné vyplnit hlášení a zaslat ho do školy.

· Pololetně   -   vyplnit klasifikační formulář za pololetí

· Formuláře mohou být zasílány i elektronicky na adresu sona.srutkova@horegas.cz. 

· Pokud žák nepřijde do práce, aniž by se omluvil, dejte mi neprodleně vědět. (telefon, e-mail, sms apod.)

· Žáci mohou zameškané hodiny napracovávat ve svém volnu.
[bookmark: _GoBack]
· Mohou pracovat pět dnů v týdnu a dva dny v týdnu je volno, mohou pracovat 
i v sobotu a v neděli.

· Řekněte si o telefonní číslo na rodiče pro případ, že byste museli řešit nenadálou událost.


Budete – li cokoliv potřebovat, jsem Vám k dispozici.

Mgr. Soňa Jansa Šrůtková
zástupkyně ředitelky pro praktické vzdělávání
Tel.: 737 179 718
